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MAIRLE DE U’ISLE-JOURDAIN




	Date de dépôt de la demande
	

	N° enregistrement
	


Fiche de réservation : salles mairie -EPL musée
Titre de l’évènement  :……………………………………………………….…Date ………………

	Exposition

Animation Spectacle Concert 

Réunion publique 

Assemblée générale

Réunion interne

Autre Préciser 
………………
	Evènement
INTERNE         OUVERT AU PUBLIC (1)
ACCES LIBRE                       PAYANT

Prix d’entrée …………………€ 
(1) Fiche demande d'occupation du domaine public à transmettre 3 mois avant 


Raison sociale : ……………………………………………………………………………………... 
Adresse/Coordonnées :


Téléphone :
 Mail : 


Association 
Société 
Autre         préciser….. …………….

Demandeur : NOM :……………………….PRENOM : ………………………..Qualité …………
Adresse :


Téléphone : 
 Mail : 


Responsable sécurité de l’évènement 

Le responsable est présent lors de l’évènement, à la remise des clés et pour l’état des lieux

Des dispositifs particuliers pourront être exigés selon la nature et l’affluence de l’évènement

NOM :……………………….PRENOM : .………………………………………………………….
Adresse :


Téléphone : 
 Mail : 


DESCRIPTION .
                                (Espace Pierre Lasserre, joindre la liste des œuvres exposées)
Date/Heure début : ………………………………..Date/Heure fin : ………………………………..
Description détaillée ………………………………………………………………..……………………….…

……………………………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………………………………

Nombre de personnes attendues, (préciser adultes/ enfants… )

 ………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………...…………………

	CHOIX de salle
ENTOURER ou SURLIGNER
	Salon Rouge
	Salle des Mariages
	Espace Pierre Lasserre

	Capacité maximum
	40 personnes
	100 personnes
	200 personnes

	Equipement standard
	40 chaises,
6 tables

1 poubelle


	100 chaises,
6 tables

Ecran fixe 
1 poubelle
	

	A la demande
	Video projecteur


	Video-projecteur
Sono
Internet filaire
	Chaises

Tables

	Autres demandes
à préciser
	
	
	


	Location en semaine
HORAIRES lundi – vendredi
	Salon rouge
ou équivalent
	Salle des mariages
	Espace 
Pierre Lasserre

	 ½ journée
	8h-12h

ou

13h30-17h30
	8h-12h

ou

13h30-17h30
	  Défini au cas par cas 

	Soirée
	17h30-20h
ou

20h-24h
	17h30-20h

ou

20h-24h
	Défini au cas par cas

	Journée 
	8h-17h30
	8h-17h30
	Défini au cas par cas

	Samedi - Dimanche
	Défini au cas par cas
	Défini au cas par cas
	Défini au cas par cas


Je soussigné, ………………………………….. m’engage à respecter le règlement intérieur des salles municipales de l’Isle Jourdain.
	Date de la demande 

	ACCORD oui  / non



	Signature du demandeur

	Date et VISA Maire ou adjoint par délégation




Tarif en vigueur : ……………………………………………………………………………………
Date/Heure prise clefs état des lieux : ……………………………………………………………….

Date restitution Etat des lieux : ……………………………………….………………………………
Titre de l’évènement  :……………………………………………………date ………………………
ETAT DES LIEUX

SALLE :  ……………………………………………………….

	
	Entrée 
	Sortie 

	Date  Heure

	
	

	Clés 

	
	

	Propreté 

Sol

Poubelles vidées
	
	

	Rangement

matériel
	
	

	Etat du Matériel

Chaises 

Tables
	
	

	Autre matériel


	
	

	Autre matériel


	
	

	Nom et signature / mairie

	
	

	Nom et signature / /responsable sécurité

	
	


Cadre réservé à l’administration
Titre de l’évènement  :……………………………………………………date ………………………
INSTRUCTION du dossier
	Demande  
	

	Descriptif  
	

	Effectif
	

	Responsable sécurité
	

	
	

	JO ou Kbis
	

	Attestation d’assurance
	

	
	


	Chèque de réservation  
	

	 Solde location 
	

	
	

	
	

	Caution ménage
	

	  Caution Dégradation
	

	
	

	
	


VISAS 
	 
	Date
	NOM
	Visa
	Remarques 

	Préréservation 


	
	
	Accueil
	  

	2 mois avant

Dépôt de dossier complet)
	
	
	Accueil
	

	Disponibilité / affectation salle
	
	
	Accueil
	

	Remarques 


	
	
	
	

	Accord Elu

	
	
	Elu aux salles
	

	Visa sécurité 

	
	
	PM
	

	Visa Services Techniques 


	
	
	
	

	1 mois maxi après dépôt dossier 
Réponse à la demande
	
	
	Accueil
	

	Versement du montant de réservation/ arrhes
 Valant confirmation 
	
	
	Accueil
	

	Au plus tard le Jour J
Dépôt de garantie

Solde Location 
	
	
	
	

	8j après

Retour Caution
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1 mois après 

Règlement facturation dégât 
	
	
	
	

	Contentieux 


	
	
	
	

	Restitution du montant de réservation si annulation 

par écrit  10 jours avant
	
	
	
	


DOSSIER à REMETTRE à l’Accueil Mairie








